JADWAL PERENCANAAN DAN PENGANGGARAN KEGIATAN DISTARU TAHUN ANGGARAN 2021

NO Kegiatan Tanggal Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober  |[November Desember
A. |Tahap Persiapan
1 [Pemilihan Langsung Penyedia Belanja Alat Tulis Kantor
2 |Pembuatan Surat Perintah Mulai Kerja Penyedia
3 |Pemilihan Langsung Penyedia Belanja Makanan dan
Minuman Harian Pegawai
4 |Pembuatan Surat Perintah Mulai Kerja Penyedia
Makanan dan Minuman Harian Pegawai
B. |Tahap Pelaksanaan
1 |Pengadaan Belanja Alat Tulis Kantor
2 |Proses Pembayaran Belanja Alat Tulis Kantor
3 |Pengadaan Belanja Makanan dan Minuman Harian
Pegawai
4 |Proses Pembayaran Belanja Makanan dan Minuman
Harian Pegawai
C. |Tahap Pelaporan
1 |Pendistribusian Alat Tulis Kantor pada Sekretariat,
Bidang-Bidang, dan UPTD
2 |Pendistribusian Makanan dan Minuman Harian
Pegawai pada Sekretariat, Bidang-Bidang, dan UPTD
A. |Tahap Persiapan
1 |Pembuatan dan Penandatanganan Dokumen MOU
B. |Tahap Pelaksanaan
1 |Belanja Buku Peraturan Perundang-undangan
2 |Belanja Surat Kabar/Majalah
C |Tahap Pelaporan
1 |Proses Pembayaran atau SPJ




NO Kegiatan Tanggal Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober  |November Desember
112 |3 [4 [1 ]2 |13 |4 |1 |2 [3 |4 |1 |2 |3 [4[11]2 |3 |4 |1 |2 (3 )4 |1 2|3 [4[11]2 |3 [4 |1 (2341 2|3 [4[1]2 |3 [4 |1 |23 |4
A. |Tahap Persiapan
1 [Pemilihan Langsung Penyedia
2 |Pembuatan Surat Perintah Mulai Kerja Penyedia
B. |Tahap Pelaksanaan
1 [Pengadaan
2 |Proses Pembayaran
C [Tahap Pelaporan
1 |Pendistribusian pada Sekretariat, Bidang-Bidang, dan
UPTD
A. |Tahap Persiapan
1 |Pemi|ihan Langsung Penyedia
B. |Tahap Pelaksanaan
1 |Pe|aksanaan Pemeliharaan . .
C [Tahap Pelaporan
1 |Proses Pembayaran atau SPJ dan laporan
A. |Tahap Persiapan
1 |Pemilihan Langsung Penyedia
2 |Pembuatan Surat Perintah Mulai Kerja Penyedia
B. |Tahap Pelaksanaan
1 |Pelaksanaan servis kendaraan dinas
2 |Proses Pembayaran pajak/ STNK Kendaraan Dinas
C |Tahap Pelaporan
1 |Proses Pembayaran atau SPJ
A. |Tahap Persiapan

1 |Penetapan Rancangan Keputusan Kepala Dinas
tentang Tim RENSTRA, RENJA, LAKIP dan LKPJ
Tahun 2021

2 |Penyusunan Evaluasi Renja Tahun 2021




NO

Kegiatan

Tanggal

Januari

Februari

Juni

Juli

Agustus

September

Oktober

November

Desember

112 |3

2 |3

4

2 3

4

1

2 [3 )4

2 I3

4 112 |3

112 |3 |4

Tahap Pelaksanaan

—

Penyusunan Rancangan Awal Renja PD Tahun 2021

N

Input Rancangan Awal Renja 2021 melalui
SIPD Kota Bekasi

w

Verifikasi Rancangan Awal Renja PD Tahun
2021

Tahap Pelaporan

—

Penyusunan Rancangan Akhir Renja PD Tahun
2021

N

Input Rancangan Akhir Renja 2021 melalui SIPD

A. |Tahap Persiapan

1 |Pemutakhiran data pegawai
B. |Tahap Pelaksanaan

1 |Proses SPJ Pembayaran
C [Tahap Pelaporan

Proses Pembayaran

Tahap Persiapan

—_

Persiapan Undangan, Nota Dinas dan berkas lainnya

B. |Tahap Pelaksanaan
1 |Pemberitahuan undangan peserta diklat
2 |Pelaksanaan Diklat

C [Tahap Pelaporan

Proses Pembayaran atau SPJ

Tahap Persiapan

—_

Persiapan bahan undangan, Nota Dinas dan SPPD




NO

Kegiatan

Tanggal

Januari

Februari

Agustus

September

Oktober

November

Desember

2 3

2 |3 |4

2 |3 |4

2 [3 )4

2 3

4

112 |3

112 |3 |4

B. |Tahap Pelaksanaan
1 |Pelaksanaan Rapat-rapat koordinasi dan konsultasi
luar daerah/ Perjalanan Dinas
C |Tahap Pelaporan

1

Tahap Persiapan

Proses Pembayaran atau SPJ

1

Penyusunan TIM Laporan Keuangan Akhir Tahun

B. |Tahap Pelaksanaan

1|Pembuatan SPJ

2|Pengumpulan Data

3|Peyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun
C [Tahap Pelaporan

RN

Input Laporan Keuangan Tahun 2021

Tahap Persiapan

RN

Pengumpulan Data

N

Penyusunan dan penetapan KAK Jasa Konsultansi dan
dokumen lainnya untuk proses pengadaan

N

Penyusunan SK Tim Teknis

Tahap Pelaksanaan

Proses Seleksi Jasa Konsultansi ( 2 Paket)

N

Koordinasi dan penyampaian dokumen terkait
pengadaan Jasa Konsultansi

N

Pelasanaan proses seleksi Jasa Konsultansi

w

Penandatanganan kontrak Jasa Konsultansi

Pelaksanaan Kontrak Jasa Konsultansi Penyusunan
Revisi Dokumen Materi Teknis RDTR Kota Bekasi

Pengumpulan data dan informasi

Pembahasan Laporan Pendahuluan

Pembahasan Laporan Antara

Pembahasan Laporan Akhir

o | W] N —

FGD Revisi Materi Teknis RDTR Kota Bekasi




NO

Kegiatan

Tanggal

Januari

Februari

Maret

April

Mei

Juni

Juli

Agustus

September

Oktober

November

Desember

2 3

2 |3 |4

2 |3 |4

2 |3 |4

2 3

4

112 |3

112 |3 |4

Pelaksanaan Kontrak Jasa Konsultansi Koordinasi dan
Persetujuan Substansi Perda RDTR Kota Bekasi

—_

Pengumpulan data dan informasi

2

Pembahasan Laporan Pendahuluan

3

Pembahasan Laporan Akhir

Tahap Pelaporan

Jasa Konsultansi Penyusunan Revisi Dokumen Materi
Teknis RDTR Kota Bekasi

RN

Evaluasi dan pelaporan hasil kegiatan

N

Serah terima pekerjaan

w

Penyusunan laporan kegiatan

Jasa Konsultansi Penyusunan Koordinasi dan
Persetujuan Substansi Perda RDTR Kota Bekasi

—_

Evaluasi dan pelaporan hasil kegiatan

N

Serah terima pekerjaan

w

Penyusunan laporan kegiatan

Tahap Persiapan

RN

Pengumpulan Data

N

Penyusunan dan penetapan KAK Jasa Konsultansi dan
dokumen lainnya untuk proses pengadaan

Tahap Pelaksanaan

Proses Seleksi Jasa Konsultansi Pemutakhiran Photo
Udara di 5 BWP

N

Koordinasi dan penyampaian dokumen terkait

N

Pelaksanaan proses seleksi Jasa Konsultansi

w

Penandatanganan kontrak Jasa Konsultansi

Pelaksanaan Kontrak Jasa Konsultansi Pemutakhiran
Photo Udara di 5 BWP

Pengumpulan data dan informasi

Pembahasan Laporan Pendahuluan

WIN| -

Pembahasan Laporan Antara

4

Pembahasan Laporan Akhir

Tahap Pelaporan

N

Evaluasi dan pelaporan hasil Pemutakhiran Photo
Udara di 5 BWP

N

Serah terima hasil pekerjaan dan proses pembayaran




NO

Kegiatan

Tanggal

Januari

Februari

Agustus

September

Oktober

November

Desember

2 3

2 |3 |4

w

Tahap Persiapan

Penyusunan laporan kegiatan Pemutakhiran Photo
Udara di 5 BWP

2 [3 )4

2 I3

4

112 |3

112 |3 |4

RN

Pengumpulan Data

N

Penyusunan dan penetapan KAK Jasa Konsultansi dan
dokumen lainnya untuk proses pengadaan

Tahap Pelaksanaan

Proses Seleksi Jasa Konsultansi Penyusunan Kajian
Kawasan Heritage Kota Bekasi

RN

Koordinasi dan penyampaian dokumen terkait

N

Pelaksanaan proses seleksi Jasa Konsultansi

w

Penandatanganan kontrak Jasa Konsultansi

Pelaksanaan Kontrak Jasa Konsultansi Penyusunan
Kajian Kawasan Heritage Kota Bekasi

Pengumpulan data dan informasi

Pembahasan Laporan Pendahuluan

WIN|—

Pembahasan Laporan Antara

Pembahasan Laporan Akhir

Tahap Pelaporan

N

Evaluasi dan pelaporan hasil Penyusunan Kajian
Kawasan Heritage Kota Bekasi

N

Serah terima hasil pekerjaan dan proses pembayaran

w

Penyusunan laporan kegiatan Penyusunan Kajian
Kawasan Heritage Kota Bekasi

Tahap Persiapan

Pengumpulan Data

N

Penyusunan dan penetapan KAK Jasa Konsultansi dan
dokumen lainnya untuk proses pengadaan

Tahap Pelaksanaan

Proses Seleksi Jasa Konsultansi

N

Koordinasi dan penyampaian dokumen terkait
pengadaan Jasa Konsultansi Penyusunan Kajian
Kompensasi Intensitas di Kota Bekasi

N

Pelaksanaan proses seleksi Jasa Konsultansi

w

Penandatanganan kontrak Jasa Konsultansi




NO

Kegiatan

Tanggal

Januari

Februari

Maret

April

Mei

Juni

Juli

Agustus

September

Oktober

November

Desember

2 3

2 |3 |4

2 |3 |4

2 |3 )4

2 3

4

112 |3

112 |3 |4

Pelaksanaan Kontrak Jasa Konsultansi Penyusunan
Kajian Kompensasi Intensitas di Kota Bekasi

Pengumpulan data dan informasi

Pembahasan Laporan Pendahuluan

1
2
3

Pembahasan Laporan Antara

4

Pembahasan Laporan Akhir

Tahap Pelaporan

—_

Evaluasi dan pelaporan hasil Penyusunan Kajian
Kompensasi Intensitas di Kota Bekasi

N

Serah terima hasil pekerjaan dan proses pembayaran

w

Tahap Persiapan

Penyusunan laporan kegiatan Kajian Kompensasi
Intensitas di Kota Bekasi

RN

Pengumpulan Data

N

Penyusunan dan penetapan KAK Jasa Konsultansi dan
dokumen lainnya untuk proses pengadaan

3

Penyusunan SK Tim Pokja

Tahap Pelaksanaan

Proses Seleksi Jasa Konsultansi

—_

Koordinasi dan penyampaian dokumen terkait
pengadaan Jasa Konsultansi Penyusunan Kajian
Lingkungan Hidup Strategis

N

Pelaksanaan proses seleksi Jasa Konsultansi

w

Penandatanganan kontrak Jasa Konsultansi

Pelaksanaan Kontrak Jasa Konsultansi Penyusunan
KLHS

Pengumpulan data dan informasi

Pembahasan Laporan Pendahuluan

1
2
3

Pembahasan Laporan Antara

4

Pembahasan Laporan Akhir

Tahap Pelaporan

N

Evaluasi dan pelaporan hasil Penyusunan KLHS

N

Serah terima hasil pekerjaan dan proses pembayaran

w

Penyusunan laporan kegiatan Kajian Lingkungan Hidup
Strategis




NO

Kegiatan

Tanggal

Januari

Februari Maret April

Mei

Juni

Juli

Agustus

September

Oktober

November

Desember

112 |3 [4

112 |3 [4 112 |3 |4

112 |3

4 112 |3 |4

112 |3 |4

112 |3 [4

112 |3 [4 1

2 |3 |4

112 |3 [4

112 |3 |4

A. [Tahap Persiapan ... -.
1 [Melakukan identifikasi objek Verifikasi PSU o
2 |Membuat rencana kegiatan berdasarkan hasil 0
identifikasi objek pajak Verifikasi PSU §§
B. |Tahap Pelaksanaan §§
1 |Melakukan tahapan proses survey pendahuluan dan
pengukuran objek fisik tanah/persil PSU Perumahan I %%I I I I I I
2 |Melakukan Pemetaan dan Pengolahan data hasil QQ
survey dan pengukuran I §§
3 |Melakukan rapat Pembahasan bersama Tim Verifikasi §\\§ . . . . . .
4 |Proses penandatanganan Berita Acara Serah Terima
(BAST) atau Surat Pernyataan Penguasaan Aset %%
(SPPA) \\\\
C |Tahap Pelaporan . ...
1 [Menyerahkan Hasil Verifikasi ke Tim BPKAD untuk \\\\
Validasi x\\§
2 |Membuat laporan tahunan kegiatan §&§
D |Evaluasi Regulasi %%
1 [Melakukan telaahan regulasi tentang penyediaan dan
penyerahan PSU Perumahan §§
2 [Melakukan kunjungan kerja (studi komparasi) dalam §§
rangka penyusunan usulan perubahan Perwal tentang \\
PSU \\§§
3 |Melakukan penyusunan usulan perubahan Perwal
tentang PSU §§-
A. |Tahap Persiapan ....
1 |Rapat Persiapan dan Penyusunan SK TKPRD
2 |ldentifikasi Permasalahan
3 [Studi Komparasi
B. |Tahap Pelaksanaan

Pekerjaan Jasa Konsultansi (3 Paket)

N

Persiapan Bahan (KAK, HPS, dsb) dan Koordinasi
Proses Pengadaan Paket Pekerjaan

N

Pemilihan Penyedia

w

Penandatanganan SPK




NO

Kegiatan

Tanggal

Januari

Februari

Maret

April

Mei

Juni

Juli

Agustus

September

Oktober

November

Desember

2

3

2 |3

4

E=S

Pelaksanaan Pekerjaan

5 |FGD

1

2 |3 |4

1

2 |3 |4

2 3

4

1

2 [3 )4

1

2 |3 |4

112 |3

112 |3 |4

D

Serah Terima Pekerjaan

Kajian dan Pembahasan Permohonan Rekomendasi
TKPRD

RN

Rapat Pembahasan TKPRD dengan Pemrakarsa

N

Survey Lokasi

w

Kajian dan Rekomendasi TKPRD

Sosialisasi Penyelenggaraan Pemanfaatan Ruang

RN

Persiapan Bahan (Daftar Peserta, Materi, Undangan,
dsb) dan Koordinasi

N

Pelaksanaan Sosialisasi

w

Pelaporan Hasil Sosialisasi

Tahap Pelaporan

—_

Evaluasi hasil kegiatan

N

Penyusunan laporan kegiatan

Tahap Persiapan

RN

Pengumpulan Data

N

|dentifikasi Kebutuhan

3

Studi Komparasi

Tahap Pelaksanaan

—_

Persiapan Bahan (KAK, HPS, dsb) dan Koordinasi
Proses Pengadaan Paket Pekerjaan

Pemilihan Penyedia

Penandatanganan Kontrak

SlwlD

Pelaksanaan Pekerjaan

5

Serah Terima Pekerjaan

Tahap Pelaporan

Evaluasi hasil kegiatan

Penyusunan laporan kegiatan

Tahap Persiapan

Rapat Internal Penetapan Kegiatan Penyusunan
Database Rencana Tapak terintegrasi Masterplan
Drainase




NO

Kegiatan

Tanggal

Januari

Februari

Maret

April

Mei

Juni

Juli

Agustus

September

Oktober

November

Desember

2 3

N

Koordinasi dengan OPD Lain yang Terkait (Bappeda,
DPMPTSP, BMSDA, Disperkimtan, Dinas LH)

w

Penyusunan Dokumen Lelang dan Dokumen ontrak
berdasarkan KAK dan HPS

1

2 |3 |4

Pengadaan Barang dalam bentuk Belanja Modal dan
Alat Kantor untuk Pelaksanaan Kegiatan

1

2 |3 |4

2 3

4

2 [3 )4

2 3

4

112 |3

112 |3 |4

5 |Pelaksanaan Lelang Jasa Konsultasi

6 [Penandatanganan Dokumen kontrak
B. |Tahap Pelaksanaan

1 |Pengumpulan Data

2 |Pengolahan Data, Analisis data dan penyusunan

aplikasi

3 |Uji coba rekomendasi dan penyempurnaan aplikasi

4 |Finalisasi Pekerjaan

5 |Pelatihan Staf sebagai User dan Operator Aplikasi
C |Tahap Pelaporan

RN

Laporan Pendahuluan (Expose dan Pembahasan)

N

Laporan Antara (Expose dan Pembahasan)

w

Laporan Akhir (Expose dan Pembahasan)

Tahap Persiapan

—_

Pengumpulan Data

N

|dentifikasi Kebutuhan

Tahap Pelaksanaan

—_

Pengadaan Barang: Persiapan Bahan (Spesifikasi,
HPS, dsb) dan Koordinasi Proses Pengadaan Paket
Pekerjaan

Pengadaan Barang: Pemilihan Penyedia

Pengadaan Barang: Penandatanganan Kontrak

Pengadaan Barang: Pelaksanaan Pekerjaan

Pengadaan Barang: Serah Terima Pekerjaan

|| B|lw]N

Pengadaan JK: Persiapan Bahan (KAK, HPS, dsb) dan
Koordinasi Proses Pengadaan Paket Pekerjaan

)

Pengadaan JK: Pemilihan Penyedia

[}

Pengadaan JK: Penandatanganan Kontrak

©

Pengadaan JK: Pelaksanaan Pekerjaan

10

Pengadaan JK: Serah Terima Pekerjaan

Tahap Pelaporan

1 |Evaluasi hasil kegiatan




NO

Kegiatan

Tanggal

Januari

Februari

Maret

April

Juni

Juli

Agustus

September

Oktober

November

Desember

2 3

2 |3 |4

2 |3 |4

2 [3 )4

2 |3 |4

112 |3 [4

2

Penyusunan laporan kegiatan

Tahap Persiapan

—

Survei dan Pendataan

2

Prosedur Surat Teguran/Peringatan

Tahap Pelaksanaan

—

Rapat Persiapan

N

Penertiban Bangunan dan Pembongkaran

Tahap Pelaporan

112 |3

-

Pelaporan dan Evaluasi

Tahap Persiapan

—_

Survei dan Pendataan

N

Prosedur Surat Teguran/Peringatan

Tahap Pelaksanaan

—_

Rapat Persiapan

2

Penertiban Bangunan dan Pembongkaran

Tahap Pelaporan

—_

Pelaporan dan Evaluasi

Tahap Persiapan

1 |Pengumpulan data/ Pengaduan

Tahap Pelaksanaan

—_

Rapat Fasilitasi

N

Peninjauan Lapangan

Tahap Pelaporan

—_

Berita Acara/ Notulen/ Nota Dinas

N

Laporan hasil kegiatan

Tahap Persiapan

—_

Rapat Persiapan

N

Pembentukan Tim TABG

w

SK Tim TABG




NO

Kegiatan

Tanggal

Januari

Februari

Maret

April

Mei

Juni

Juli

Agustus

September

Oktober

November

Desember

2 3

2 |3

4

2 13 14 1

2 [3 )4

2 I3

4

112 |3

112 |3 |4

Tahap Pelaksanaan

RN

Pembelian Laser Distance dan Laser Pointer

N

Rapat pembahasan Tim TABG

w

Rapat Pembahasan Tim TABG dengan pemohon

4 Survey Lokasi

(S}

Sidang TABG dengan pemohon

Tahap Pelaporan

1 |Rekomendasi TABG

gvoast
a4
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