
JADWAL KEGIATAN SEKRETARIAT
KEGIATAN : Penyediaan Alat Tulis Kantor OPD : DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI

TAHUN :

TAHAPAN

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

Persiapan

Pelaksanaan

Pelaporan
- Proses pembayaran
- Pendistribusian pada Sekretariat,
Bidang-bidang. Dan UPTD

2020

- Pemilihan langsung penyedia
- Pembuatan Surat Perintah Mulai Kerja
Penyedia

- Pengadaan

MEI JUN DES
TW III TW IVDETAIL

JUL AGST SEP OKT NOPJAN FEB MAR
TW I

APR
TW II



JADWAL KEGIATAN SEKRETARIAT
KEGIATAN : Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan OPD : DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI

TAHUN :

TAHAPAN

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

Persiapan

Pelaksanaan

Pelaporan

- Proses pengadaan, dan pembayaran

- Berita acara pendistribusian pada
Sekretariat, Bidang-bidang, dan UPTD

DES

- Persiapan pengadaan

JUN JUL AGST SEP OKT NOPJAN FEB MAR APR MEI

2020

DETAIL TW I TW II TW III TW IV



JADWAL KEGIATAN SEKRETARIAT
KEGIATAN : Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-undangan OPD : DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI

TAHUN :

TAHAPAN

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

Persiapan
Pelaksanaan

Pelaporan

- Pengadaan buku peraturan
- Belanja majalah dan surat kabar
- Laporan pengadaan dan pelaksanaan

DES

- Pemilihan media

JUN JUL AGST SEP OKT NOPJAN FEB MAR APR MEI
TW IV

2020

DETAIL TW I TW II TW III



JADWAL KEGIATAN SEKRETARIAT
KEGIATAN : Penyebarluasan Informasi Penyelenggaraan Pemerintah Daerah OPD : DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI

TAHUN :

TAHAPAN

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

Persiapan
Pelaksanaan

Pelaporan - Laporan pengadaan dan pelaksanaan

DES

- Pemilihan media

- Belanja jasa talkshow, dan Iklan spot
sponsor

JUN JUL AGST SEP OKT NOPJAN FEB MAR APR MEI

2020

DETAIL TW I TW II TW III TW IV



JADWAL KEGIATAN SEKRETARIAT
KEGIATAN : Penyediaan Makanan dan Minuman OPD : DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI

TAHUN :

TAHAPAN

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

Persiapan
Pelaksanaan

Pelaporan - Laporan pengadaan dan pelaksanaan

DES

- Pemilihan penyedia

- Belanja pengadaan air mineral (galon)

JUN JUL AGST SEP OKT NOPJAN FEB MAR APR MEI

2020

DETAIL TW I TW II TW III TW IV



JADWAL KEGIATAN SEKRETARIAT
KEGIATAN : Rapat-rapat koordinasi dan konsultasi ke luar daerah OPD : DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI

TAHUN :

TAHAPAN

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

Persiapan
Pelaksanaan

Pelaporan - Laporan pelaksanaan

DES

- Persiapan kelengkapan berkas SPD

- Merapihkan dan memproses berkas
SPD yang diajukan.

JUN JUL AGST SEP OKT NOPJAN FEB MAR APR MEI

2020

DETAIL TW I TW II TW III TW IV



JADWAL KEGIATAN SEKRETARIAT
KEGIATAN : Pendidikan dan pelatihan formal OPD : DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI

TAHUN :

TAHAPAN

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

Persiapan
Pelaksanaan

Pelaporan - Laporan pelaksanaan

DES

- Pendataan calon peserta Diklat 

- Merapihkan dan memproses berkas
Diklat yang diajukan.

JUN JUL AGST SEP OKT NOPJAN FEB MAR APR MEI

2020

DETAIL TW I TW II TW III TW IV



JADWAL KEGIATAN SEKRETARIAT
KEGIATAN : Pemeliharan Rutin/Berkala Kendaraan Dinas/Operasional OPD : DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI

TAHUN :

TAHAPAN

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

Persiapan
Pelaksanaan

Pelaporan - Laporan pelaksanaan

DES

- Pendataan kendaraan

- Pelaksanaan perawatan kendaraan
dinas/operasional.

JUN JUL AGST SEP OKT NOPJAN FEB MAR APR MEI

2020

DETAIL TW I TW II TW III TW IV



JADWAL KEGIATAN SEKRETARIAT
KEGIATAN : Pemeliharan Rutin/Berkala Peralatan Gedung Kantor OPD : DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI

TAHUN :

TAHAPAN

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

Persiapan
Pelaksanaan

Pelaporan - Laporan pelaksanaan

DES

- Pendataan peralatan kantor

- Pelaksanaan perawatan peralatan
kantor

JUN JUL AGST SEP OKT NOPJAN FEB MAR APR MEI

2020

DETAIL TW I TW II TW III TW IV



JADWAL KEGIATAN SEKRETARIAT
KEGIATAN : Penyediaan Jasa Tenaga Administrasi/Teknis Perkantoran OPD : DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI

TAHUN :

TAHAPAN

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

Persiapan
Pelaksanaan

Pelaporan - Laporan pelaksanaan

DES

- Pendataan pegawai

- Pelaksanaan pencairan gaji pegawai

JUN JUL AGST SEP OKT NOPJAN FEB MAR APR MEI

2020

DETAIL TW I TW II TW III TW IV



JADWAL KEGIATAN BIDANG PERENCANAAN RUANG
KEGIATAN Peninjauan Kembali RDTR Kota Bekasi 

TAHAPAN DETAIL

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

Evaluasi kualitas dan kesahihan RDTR serta 
simpangan pemanfaatan ruang

Penyusunan Rekomendasi PK RDTR 

Penyusunan Materi Teknis PK RDTR

4 Evaluasi dan Pelaporan

Evaluasi dan pelaporan hasil Peninjauan 
Kembali RDTR Kota Bekasi

Serah terima hasil pekerjaan dan proses 
pembayaran

Penyusunan laporan kegiatan Peninjauan 
Kembali RDTR Kota Bekasi

3

Pelaksanaan Kontrak Jasa 
Konsultansi dan Kegiatan 
Peninjauan Kembali RDTR 

Kota Bekasi Tahun 2015-2035

Pengumpulan data dan informasi 

Pengkajian dokumen RDTR sesuai dinamika 
pembangunan dan kondisi aktual 
pemanfaatan ruang

Penyusunan matriks kesesuaian tata ruang

2 Proses Seleksi Jasa 
Konsultansi

Koordinasi dan penyampaian dokumen 
terkait pengadaan Jasa Konsultansi 
Peninjauan Kembali RDTR Kota Bekasi ke 
LPSE

Pelaksanaan proses seleksi Jasa Konsultansi

Penandatanganan kontrak Jasa Konsultansi

1 Persiapan Kegiatan

Pengumpulan Data

Penyusunan dan penetapan Tim PK RDTR 
Kota Bekasi
Penyusunan dan penetapan KAK Jasa 
Konsultansi dan dokumen lainnya untuk 
proses pengadaan

Q3 Q4
JAN FEB MAR APR MEI JUN JUL AGS SEP OKT NOV DES

OPD DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI
TAHUN 2020

Q1 Q2



JADWAL KEGIATAN BIDANG PERENCANAAN RUANG
KEGIATAN PENYELENGGARAAN TKPRD

TAHAPAN DETAIL

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

-

-

-

-

-

-

-                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

-

5 -

 

1 Persiapan Kegiatan
FGD Pembahasan TKPRD

Persiapan penyedia tenaga pendamping 
TKPRD

Serah Terima laporan 
pekerjaan 

serah terima laporan pekerjaan Penyusunan 
Naskah Akademis RDTR Kota Bekasi

2 Proses Seleksi Jasa 
Konsultansi

Koordinasi dan penyampaian dokumen terkait 
pengadaan Jasa Konsultansi Tenaga 
Pendamping TKPRD ke LPSE

Koordinasi dan penyampaian dokumen terkait 
pengadaan Jasa Konsultansi Pekerjaan 
Penyusunan Naskah Akademis RDTR Kota 
Bekasi ke LPSE

3

Proses Pengadaan Barang dan 
pelaksanaan jasa konsultansi 
pekerjaan Naskah Akademis 
RDTR Kota Bekasi

Penyusunan dan penetapan dokumen terkait 
pengadaan barang pekerjaan Penyusunan 
Naskah Akademis RDTR Kota Bekasi

Koordinasi dan penyampaian dokumen terkait 
pengadaan barang ke LPSE

Pelaksanaan proses pengadaan barang 
pekerjaan Penyusunan Naskah Akademis 
RDTR Kota Bekasi

FGD Penyusunan Naskah Akademis RDTR 
Kota Bekasi

Q3 Q4
JAN FEB MAR APR MEI JUN JUL AGS SEP OKT NOV DES

OPD DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI
TAHUN 2020

Q1 Q2



JADWAL KEGIATAN BIDANG PERENCANAAN RUANG
KEGIATAN Pemutakhiran Sistem Informasi Ketatakotaan

TAHAPAN DETAIL

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

4 -Sewa Peralatan Sewa Server dan Jaringan

2 Proses Seleksi Jasa 
Konsultansi

Koordinasi dan penyampaian dokumen 
terkait pengadaan Jasa Konsultansi 
Pengelolaan Arsip Digital ke LPSE

Pelaksanaan proses seleksi Jasa Konsultansi

Penandatanganan kontrak Jasa Konsultansi

3
Pelaksanaan Kontrak Jasa 
Konsultansi dan Kegiatan 
Pengelolaan Arsip Digital

Menginventarisasi kebutuhan infrastruktur/ 
tools/ peralatan/ perlengkapan dan data 
untuk pemutakhiran sistem informasi 
ketatakotaan 

Membuat konsep/platform sistem informasi 
ketatakotaan yang akan 
dibangun/dimutakhirkan
Melakukan pengumpulan, pengolahan dan 
integrasi data yang dibutuhkan untuk 
membangun/memutakhirkan sistem 
informasi ketatakotaan
Membangun sistem informasi ketatakotaan 
berbasis WebGis/android
Melakukan simulasi dan implementasi sistem 
informasi ketatakotaan berbasis 
WebGis/android yang telah disusun  dan 
memastikan agar dapat benar-benar dapat 
dioperasionalkan
Menyusun Standar Operasional Prosedur 
(SOP) atau buku manual/panduan 
penggunaan sistem informasi ketatakotaan 
berbasis WebGis/android 

Bimtek penggunaan Sistem Informasi 
Ketatakotaan 

1 Persiapan Kegiatan

Pengumpulan Informasi terkait 
Pengembangan Sistem Informasi Tata 
Ruang di daerah lain
Koordinasi dengan stakeholder/OPD lain 
yang menyelenggarakan urusan terkait 
Sistem Informasi Digital
Penyusunan dan penetapan KAK Jasa 
Konsultansi dan dokumen lainnya untuk 
proses pengadaan

Q3 Q4
JAN FEB MAR APR MEI JUN JUL AGS SEP OKT NOV DES

OPD DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI
TAHUN 2020

Q1 Q2



-

-

-

5

Evaluasi dan Pelaporan Evaluasi dan pelaporan hasil 
pembuatan/pemutakhiran Sistem Informasi 
Ketatakotaan

Serah terima hasil pekerjaan dan proses 
pembayaran

Penyusunan laporan kegiatan Pemutakhran 
Sistem Informasi Ketatakotaan



JADWAL KEGIATAN BIDANG PERENCANAAN RUANG
KEGIATAN Pengelolaan Arsip Digital Gambar Rencana Tapak / Siteplan

TAHAPAN DETAIL

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

-

-

-

-

- P

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-5 Evaluasi dan Pelaporan

Evaluasi dan pelaporan hasil pembuatan 
Sistem Informasi Arsip Digital dan 
pengelolaan data

Serah terima hasil pekerjaan dan proses 
pembayaran

4
Pelaksanaan Kontrak Jasa 
Konsultansi dan Kegiatan 
Pengelolaan Arsip Digital

Kajian dan Pembuatan Desain Sistem 
Informasi Arsip Digital (Sistem, Struktur 
Database, Struktur Aplikasi)

Pembuatan Database dan Aplikasi

Pengumpulan, digitalisasi, pengolahan data, 
dan validasi arsip

Integrasi data hasil digitalisasi ke dalam 
database dan aplikasi

Bimtek penggunaan Sistem Informasi Arsip 
Digital

2 Proses Seleksi Jasa 
Konsultansi

Koordinasi dan penyampaian dokumen 
terkait pengadaan Jasa Konsultansi 
Pengelolaan Arsip Digital ke LPSE

Pelaksanaan proses seleksi Jasa Konsultansi

Penandatanganan kontrak Jasa Konsultansi

3 Proses Pengadaan Barang

Penyusunan dan penetapan dokumen terkait 
pengadaan barang

Pelaksanaan proses pengadaan barang

Serah terima barang dan proses pembayaran

1 Persiapan Kegiatan

Pengumpulan Data

Penyusunan dan penetapan Tim Teknis 
Arsip Digital

Identifikasi awal jenis dan jumlah arsip serta 
kebutuhan sistem
Penyusunan dan penetapan KAK Jasa 
Konsultansi dan dokumen lainnya untuk 
proses pengadaan

Q3 Q4
JAN FEB MAR APR MEI JUN JUL AGS SEP OKT NOV DES

OPD DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI
TAHUN 2020

Q1 Q2



-
Penyusunan laporan kegiatan Pengelolaan 
Arsip Digital Gambar Rencana Tapak / 
Siteplan



JADWAL KEGIATAN BIDANG PEMANFAATAN RUANG
KEGIATAN : Penyelenggaraan Verifikasi PSU DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

-

-

-

-

-

3 -Pelaporan Menyerahkan hasil verifikasi ke Tim 
BPKAD untuk validasi

1 Persiapan 
Kegiatan

Melakukan identifikasi objek verifikasi 
PSU

Membuat rencana kegiatan 
berdasarkan hasil identifikasi objek 
verifikasi PSU

Melakukan koordinasi dan kolaborasi 
dengan pengurus lingkungan/warga 
perumahan dan OPD terkait

2 Pelaksanaan

Melakukan tahapan proses survey 
peninjauan lapangan serta melakukan 
pengukuran dan penetapan batas 
objek fisik tanah/persil PSU perumahan

Melakukan verifikasi data administrasi 
serta tahapan proses serah terima 
dan/atau penguasaan aset PSU dari 
pengembang kepada pemerintah 
daerah

DESJAN FEB MAR APR MEI JUN JUL AGS SEP OKT NOV

OPD
TAHUN 2020

TAHAPAN DETAIL TW. 1 TW. 2 TW. 3 TW. 4



JADWAL KEGIATAN BIDANG PEMANFAATAN RUANG

:
:

DETAIL

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

Pengumpulan data 
pengaduan

Rapat Fasilitasi

2 Pelaksanaan
Peninjauan Lapangan dan 
Rapat Penyelesaian 
Sengketa 

3 Pelaporan Dokumen

DES

1 Persiapan 

JUN JUL AGU SEP OKT NOPJAN FEB MAR APR MEI
TAHAPAN TW. I TW. II TW. II TW. IV

TAHUN 2020
KEGIATAN : Fasilitasi Pengaduan dan Penanganan Sengketa di Kota Bekasi OPD Dinas Tata Ruang Kota Bekasi 



JADWAL KEGIATAN BIDANG PENGENDALIAN RUANG
KEGIATAN Verifikasi Permohonan Kajian Teknis Bangunan Oleh TABG TA 2020

TAHAPAN DETAIL

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

-

-

-

-

-

-

-

-

2
Pelaksanaan Verifikasi 
Permohonan Kajian Teknis 
Bangunan Oleh TABG

Rapat Pembahasan Tim TABG

Rapat Pembahasan Tim TABG dengan 
Pemohon

Survey Lokasi

Sidang TABG dengan Pemohon

Rekomendasi TABG

1 Persiapan Kegiatan
Rapat Persiapan

Pembentukan Tim TABG

SK Tim TABG

Q3 Q4
JAN FEB MAR APR MEI JUN JUL AGS SEP OKT NOV DES

OPD DINAS TATA RUANG KOTA BEKASI
TAHUN 2020

Q1 Q2



JADWAL KEGIATAN BIDANG PENGENDALIAN RUANG

:
:

DETAIL

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

- Survei dan Pendataan

- Prosedur Surat teguran/ 
Peringatan

- Rapat Persiapan

2 Pelaksanaan
- Pembongkaran bangunan 
bersama Tim

3 Pelaporan - Pelaporan dan Evaluasi

DES

1
Persiapan 
Kegiatan 

JUN JUL AGU SEP OKT NOPJAN FEB MAR APR MEI
TAHAPAN TW. I TW. II TW. II TW. IV

KEGIATAN : Penertiban dan Pembongkaran Bangunan yang Melanggar / tidak OPD Dinas Tata Ruang Kota Bekasi 
  Memiliki Izin Mendirikan Bangunan TAHUN 2020



JADWAL KEGIATAN BIDANG PENGENDALIAN RUANG

:
:

DETAIL

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

- Survei dan Pendataan

- Prosedur Surat teguran/ 
Peringatan

- Rapat Persiapan

2 Pelaksanaan
- Penyegelan Bangunan Non 
Gedung

3 Pelaporan - Pelaporan dan Evaluasi

DES

1
Persiapan 
Kegiatan 

JUN JUL AGU SEP OKT NOPJAN FEB MAR APR MEI
TAHAPAN TW. I TW. II TW. II TW. IV

KEGIATAN : Penertiban dan Pengendalian Bangunan Non Gedung OPD Dinas Tata Ruang Kota Bekasi 
  se-Kota Bekasi TAHUN 2020



 JADWAL KEGIATAN BIDANG PENGENDALIAN RUANG

:
:

DETAIL

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV

- Pendataan 

- Mempersiapkan data 
data
- Mendistribusikan Surat 
Undangan
- Kunjungan Kerja 
- Sosialisasi dengan 
Masyarakat

3 Pelaporan - Dokumen

AGU SEP OKT NOPJAN FEB MAR APR

1
Persiapan 
Kegiatan 

2 Pelaksanaan

MEI

KEGIATAN : Sosialisasi dan Edukasi Pemberian Insentif dan Disinsentif OPD Dinas Tata Ruang Kota Bekasi 
  terkait Pemanfaatan Ruang TAHUN 2020

TAHAPAN TW. I TW. II TW. II TW. IV
DESJUN JUL



JADWAL KEGIATAN BIDANG PENGENDALIAN RUANG

:
:

DETAIL

I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV I II III IV
- Pengumpulan data 
data peserta lelang
- Lelang Pekerjaan

2 Pelaksanaan - Pembelian Unit
3 Pelaporan - Dokumen

DES

1 Persiapan 

JUN JUL AGU SEP OKT NOPJAN FEB MAR APR MEI
TAHAPAN TW. I TW. II TW. II TW. IV

KEGIATAN  : Pengadaan Kendaraan Khusus (Backhoe / Excavator, Truk OPD Dinas Tata Ruang Kota Bekasi 
  Pengangkut TAHUN 2020
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